Regulamin dozoru wizyjnego w ,,Spolem” Powszechnej Spéldzielni Spozywcow ,,Zgoda” z
siedziba w Plocku 09 — 402 Plock, ul. Sienkiewicza 32

§ 1.
Definicje.
1. Spéldzielnia — ,,Spotem” PSS ,,Zgoda” w Ptocku, 09 — 402 Plock, ul. Sienkiewicza 32
2. ADO- Administrator Danych osobowych, zgodnie z Polityka bezpieczenstwa Spotdzielni
3. Przetwarzanie danych - to jakiekolwiek operacje wykonywane na danych osobowych, takie jak
zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, udost¢pnianie i usuwanie, a
zwlaszcza te, ktore wykonuje si¢ w systemach informatycznych

§2

Zakres dozoru

1. Przedmiotem dozoru objete sa placowki handlowe Spoétdzielni, piekarnia oraz budynek
administracyjny Spotdzielni.
2. Dozér obejmuje:
1) fizyczny dozor obiektéw wymienionych w ust. 1,
2) kontrolg ruchu pieszego oraz pojazdoéw w obiektach oraz na terenie objetym dozorem wizyjnym,
3) obserwacje¢ zdarzen na terenie obiektow poprzez system kamer,
4) interwencje¢ w momencie stwierdzenia nieprawidlowosci oraz niezwloczne zawiadomienie
odpowiednich stuzb porzadkowych.
3. Dozér obiektow wykonywany jest na stanowisku oraz w miejscu wyznaczonym przez ADO.
4. Dozo6r obiektow petniony jest przez caty rok.
5. Dozor wizyjny obstuguje wyznaczony przez ADO Pracownik obiektu.
6. Kamery nie moga by¢ zainstalowane w miejscach, w ktorych ich umieszczenie naruszaloby prawo
do prywatnosci i inne dobra osobiste 0sob w ktore kamery bylyby ,,wycelowane”.
§ 3

Wymagania techniczno — organizacyjne

1. ADO w zakresie dozoru wizyjnego zapewnia:

1) opracowany system dozoru wizyjnego w Spotdzielni;

2) nadzoru eksploatacyjny nad przyszta instalacja;

3) bezpieczenstwo fizyczne urzadzen i oprogramowania tworzacego system dozoru,

4) szkolenia dla Pracownikow zarzadzajacych systemem dozoru;

5) narzgdzia i $rodki do bezpiecznego przechowywania nagran z obrébki i ich obrobki, np. w celu
przygotowania materiatu na zadanie policji, prokuratury czy organéw sadowniczych.

2. Utrwalony obraz z dozoru wizyjnego przechowywany jest w pamigci systemu monitorujagcego
obiekt maksymalnie do 14 dni.

§ 4
Obowiazki Pracownika

Obowigzki Pracownika obiektu obstugujacego dozoér wizyjny:
1. Pracownik dokonuje codziennego przegladu zarejestrowanego obrazu na monitoringu wizyjnym.
2. Pracownik zobowigzany jest do podje¢cia niezwlocznego dziatania w przypadku zawiadomienia o
dostrzezonych nieprawidlowosciach oraz w przypadku zaobserwowania takich nieprawidlowosci za
pomocg systemu  kamer, w szczegolnosci bezposredniego zagrozenia bezpieczenstwa o0sOb
znajdujacych si¢ w obiekcie.

§5

Sytuacje awaryjne

Postgpowanie w razie wystapienia zagrozen:

1. Dziatanie w przypadku podejrzenia kradziezy lub wiamania

1) zabezpieczenie miejsca dokonania kradziezy,

2) powiadomienie osoby pokrzywdzonej, o ile jest znana, oraz ADO,
4) zawiadomienie Policji,



5) podjecie niezbednych dziatan do zminimalizowania szkody,
6) spisania stosownej dokumentacji.
2. Dziatanie w przypadku pozaru:
1) postgpowanie zgodnie z instrukcja przeciwpozarowa,
2) powiadomienie Strazy Pozarnej oraz Pogotowia Ratunkowego w przypadku stwierdzenia osob
rannych,
3) powiadomienie Administratora,
4) kierowania ewakuacja os6b i mienia,
5)gdy istnieje taka mozliwo$¢ usungé przedmioty tatwopalne lub wybuchowe, badz utrudniajace
dostep do zrodta ognia,
6) gdy nie zagraza to zdrowiu lub zyciu przystapi¢ do gaszenia podrecznymi §rodkami gagniczymi,
7) udzielenie pierwszej pomocy osobom rannym,
3. Dziatanie w przypadku napadu:
1) zawiadomienie Policji oraz Pogotowia Ratunkowego,
2) podjecie niezbednych dzialan zmierzajacych do zapewnienia bezpieczenstwa wszystkim osobom
znajdujacych si¢ na terenie obiektu,
3) przedstawic i udzieli¢ odpowiednich informacji przedstawicielom stuzb porzadkowych,
4) udzieli¢ pierwszej pomocy osobom rannym.
§6
Nagrania

Procedury postepowania z nagraniami:
1) nagrania zapisywane sg w wersji cyfrowej, w razie potrzeby takze na no$niku wymiennym ( ptyta
CD-DVD);
2)zapisu obrazu dokonuje wyznaczony przez ADO Pracownik. Kopiowanie obrazu na no$nik odbywa
si¢ poprzez zapis zarejestrowanego obrazu na ptyte CD-DVD, ktora przekazywana jest ADO. Plyta
opisana jest: datg, z ktorej pochodzi zarejestrowany obraz, oznaczenie obiektu, z ktorego pochodzi
zarejestrowany obraz;
3) okres przechowywania nagran w wersji cyfrowej wynosi 14 dni kalendarzowych poczynajac od
dnia zapisu obrazu. Wydtuzenie okresu moze mie¢ miejsce np. w sytuacji, gdy jest to konieczne dla
celéw dowodowych w postepowaniu prowadzonym przez policje lub sad /dotyczy nosnika CD-DVDY/.
4) miejscem przechowywania nagran w wersji cyfrowej jest pami¢¢ systemu monitorujacego obiekt.
5) usuwanie utrwalonych danych z systemu dozoru wizyjnego odbywa si¢ automatycznie po uptywie
terminu okreslonego w pkt. 2. Nie dotyczy to sytuacji, w ktdrych nagranie zabezpieczone jest dla
celow dowodowych.

§7

Prawa 0so6b objetych dozorem

Aby zapewni¢ prawo do prywatno$ci, poszanowanie dobr osobistych oraz bezpieczenstwo kazdej
osoby objetej dozorem wizyjnym ADO:

1) stosuje operacje ,,zakrywania” wizerunku skarzacej si¢ osoby, w przypadku gdy osoba sktadajaca
zadanie jest uczestnikiem zdarzenia zarejestrowanego przez kamere, ale nie bierze w nim aktywnego
udziatu (tzn. tylko wtedy, gdy jest przypadkowym uczestnikiem zdarzenia);

2) odmawia wykonania operacji kasowania danych, w przypadku gdy zadanie usuniecia danych
dotyczy zarejestrowanego obrazu przechowywanego w czasie okreslonym w § 6 pkt. 3 i z uwagi na
brak incydentow, w czasie jaki obejmowato nagranie, nie jest przewidywane poddawanie go zadnym
operacjom przetwarzania, z jego zastosowania wyjatkiem operacji jego przechowywania;

3) udostepnia nagranie zgodnie z procedurami okreslonymi w Polityce bezpieczenstwa Spétdzielni, to
jest na pisemny, umotywowany wniosek, chyba ze przepisy powszechnie obowigzujace stanowia
inaczej. Wniosek powinien zawiera¢ informacje umozliwiajagce wyszukanie w zbiorze zgdanych
danych osobowych oraz wskazywac ich zakres i przeznaczenie.

§8

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 kwietnia 2017 roku i obowigzuje do jego odwolania.



